PANDUAN AKTIVASI DAN INSTALASI OFFICE 365 UNTUK
MAHASISWA

1. Mahasiswa harus mempunyai email @student.ukdw.ac.id terlebih dahulu. Setelah itu
silahkan buka ssat.ukdw.ac.id dan klik bagian layanan di kanan atas dan pilih logo office 365
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CARA AKTIVASI OFFICE 365

1. Q: Apa itu Office385 7 || A - Baca Link berikut ini

2. Untuk mahasiswa angkatan 2017 tidak perlu mendaftar silankan klik Menu bergambar Office 365.

3. Silahkan Klik Tombol Aktivasi untuk melakukan permohonan User Office 365 Students UKDW.(Nb: Bila mahasiswa belum mempunyai email student dan lupa password email bisa datang ke
unit Puspindika dengan membawa Kartu Tanda Mahasiswa untuk permohonan pembuatan email atau reset password)

4. Tunggu paling lama 1x24 jam, sampai anda mendapatkan User dan password Office365 pada tabel diatas.

5. Buka masukkan email student dan password khusus yang didapat dari email. Setelah klik sign in akan ada konfirmasi uniuk mengganti password sesuai keinginan kita.

6. Panduan fitur office 365 dari Puspindika, bisa didownload di link berikut m

Permohonan Aktivasi Office 365
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2. Setelah mengirimkan request melalui ssat.ukdw.ac.id tersebut tunggu sampai ada balasan
yang berisi kode unik aktivasi serta alamat email yang digunakan untuk login ke office 365
online

3. Kemudian masuk ke portal.office.com dan masukan username nya alamat email staff dan
passwordnya dengan kode yang sudah diberikan melalui email dan akan di arahkan untuk
menggati password sesuai keinginan kita (bila password lupa bisa request ke email
ruben.wijaya@staff.ukdw.ac.id )

4. Setelah login, maka muncul halaman home office 365 dan aplikasi dapat langsung dipakai
tetapi apabila office akan diinstall di komputer Anda silahkan klik install aplikasi online atau
pilih opsi penginstallan lainya untuk menentukkan aplikasi yang dipakai 32 bit atau 64bit
(perlu diketahui untuk komputer dengan spesifikasi RAM dibawah 4GB memakai versi 32
bit sedangkan untuk RAM 4GB keatas memakai versi 64Bit)
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C | @ Secure | httpsy//portal.office.com/OLS/

Perangkat lunak

Office Office
Alat & add-in

nstal Office 365 ProPlus dengan aplikasi 2016 baru  Apa yang terjadi pada Office 20137
Skype for Business

Ini akan menginstal aplikasi berikut pada komputer Anda: Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Access, Publisher, Outlook, Skype for Business, OneDrive for Business
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Don't see the language you want? Install one of the lang 64-bit e list above and then install a language accessory pack. Additional languages and language accessory packs don't count
against your install limit.
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5. Perlu diperhatikan sebelum memulai installasi sebaiknya office sebelumnya seperti office
2007,2010,2013 di unisntall terlebuh dahulu, setelah itu kembali melakukan installasi.

6. Selesaiinstalasi Office 2016/365, maka lakukan sign in pada aplikasi office tersebut (bisa word,
excell, atau powerpoint), letaknya disebelah kanan atas dengan username email staff dan
password yang sudah Anda buat sendiri.
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7. Perlu diketahui office 365 ini mempunyai penyimpanan sebesar 1 Terabyte dan tersinkronisasi
dengan cloud Microsoft yang Anda miliki. Demikian installasi office 365 resmi milik UKDW.
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